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Wer in einer Wohnung in Österreich Unterkunft nimmt 
oder eine Unterkunft aufgibt, ist verpflichtet, sich bei 
der Meldebehörde an- bzw. abzumelden. Änderungen 
des Hauptwohnsitzes sowie Änderungen von Name, 
Familienstand, Geschlecht oder Staatsangehörigkeit, 

die im Ausland erfolgten, bewirken ebenfalls eine 
Meldeverpflichtung (Ummeldung).

Meldezettel-Formular, 
amtlicher Lichtbildausweis, 

Geburtsurkunde, 
(Abmeldebestätigung der bisherigen 

Unterkunft)

innerhalb von 3 Tagen ab 
Beziehen der neuen 

Unterkunft

Meldeamt der BPD 
(Bundespolizeidirektion)      
bzw. Gemeindeamt

empfehlenswert: 

Die Adresse im Kfz-Zulassungsschein muss auf die 
neue Adresse geändert werden.

Zulassung, Typenschein, 
Bestätigung der Meldung, 
amtlicher Lichtbildausweis

innerhalb einer Woche nach 
der Adressänderung

Kfz-Zulassungsstelle 

KFZ muss abgemeldet werden und am neuen 
Hauptwohnsitz neu angemeldet werden

Bestätigung der Meldung 
(Hauptwohnsitz), 

Versicherungsbestätigung, 
Typenschein, Zulassung, amtl. 
Lichtbildausweis; Vollmacht, 
wenn das Kfz nicht persönlich 

angemeldet wird,…

innerhalb einer Woche nach 
der Adressänderung

Kfz-Zulassungsstelle 

zu beachten

Fahrzeug-
versicherung

Nach der Adressänderung im Kfz-Zulassungsschein 
muss die Adresse ebenfalls in der 

Fahrzeugversicherung geändert werden.

bei Ihrer Versicherungs-
gesellschaft

Führerschein
nur bei einer Adressänderung in eine neue 

Bezirksverwaltungsbehörde
Bestätigung der Meldung 

(Hauptwohnsitz)
binnen 6 Wochen nach 

Adressänderung

zuständige 
Führerscheinbehörde BPD 
(Bundespolizeidirektion) bzw. 
Bezirks-hauptmannschaft 

des neuen Hauptwohnsitzes

Bei waffenrechtlichen Urkunden muss die 
Adressänderung der Ausstellungsbehörde schriftlich 

bekannt gegeben werden. 

Dieses Schreiben muss folgende Daten beinhalten:
- Nummer der waffenrechtlichen Urkunde 
- ausgestellt am ... von ... 
- Name 
- alte und neue Adresse 
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Mietvertrag ALT
achten Sie unbedingt auf eine fristgerechte Kündigung 

des alten Mietvertrages
je nach Vereinbarung: 

schriftlich, eingeschrieben,….

Fernwärme
Vor Auszug die Heizkostenverrechnung schriftlich 
aufkündigen und die neue Wohnadresse zwecks 

Rechnungszustellung bekannt geben.
Ihr Energieversorger

Gas + Strom
Um Ihre Energieanlagen (Gas, Strom) abzumelden, 

wenden Sie sich an Ihren Energieversorger.
Ihr(e) Energieversorger

Radio + Fernsehen

Jede Änderung hinsichtlich Rundfunkempfangs-
einrichtungen (Geräte, mit denen Radio- und/oder 
Fernsehprogramme empfangen werden können) ist 

meldepflichtig.
Sind diese bereits gemeldet, genügt eine 

Änderungsmeldung bezüglich des Adresswechsels. 
Wenn Sie ins

diverse Formulare
beim Postamt oder direkt 

bei der GIS (Gebühren Info 
Service)

Bei einer Adressänderung können Sie Ihren 
Kabelanschluss "mitnehmen" oder kündigen.

Die "Mitnahme des Anschlusses" können Sie telefonisch, 
schriftlich, persönlich oder per Fax bei Ihrer Kabelgesellschaft 
unter Angabe folgender Daten beantragen: Kundennummer, 

alte Adresse, neue Adresse, aktuelle Telefonnummer

Telefon (Festnetz)
Wenden Sie sich an Ihren Telefonanbieter und geben 

Sie die neue Adresse bekannt. 
Ihr Festnetzanbieter

Handy
Informieren Sie Ihren Mobiltelefonbetreiber über die 

Adressänderung (telefonisch oder per Fax).
Ihr Mobiltelefon-betreiber

Falls Sie einen Internetanschluss bei Ihrem 
Telefonanbieter haben, wird mit der Übertragung des 

Festnetzanschlusses zumeist auch der zugehörige 
Internetanschluss mitübertragen.

Bei privaten Internetanbietern erkundigen Sie sich 
beim jeweiligen Anbieter über die genaue 

Vorgehensweise.

Nachsendeauftrag 
Post 

Ein nützliches Service bei dem Ihre Post an die neue 
Anschrift nachgesandt wird. 

Das Formular "Nachsendeauftrag" 
beim Postamt unterschrieben 

abgeben. Amtlicher 
Lichtbildausweis erforderlich.

ca. 1 Woche vor Umzug Postamt

Geben Sie dort den Zählerstand vom Tag des Auszugs 
bekannt, damit die Energiekosten bis zum Auszugstermin 

erfasst werden können.

Einen Ablesetermin beantragen, damit die Heizkosten bis 
zum Auszugstermin erfasst werden können.

Internet
Ihr Festnetzanbieter oder 

Ihr privater 
Internetanbieter

Kabelanschluss

Eine Kündigung ist 
fristgerecht          (zu 

Monatsende?) möglich und 
kann schriftlich oder 
persönlich bei Ihrer 

Kabelgesellschaft erfolgen.

Ihre Kabelgesellschaft

Die Experten der Kapeller Int. Spedition GmbH haben folgende 
Checkliste für Ihren Umzug erstellt:

Auflösung Wohnsitz ALT

waffenrechtliche 
Urkunden

KFZ - Zulassung

BPD (Bundespolizeidirektion) 

bzw. Bezirks-
hauptmannschaft die die 
waffenrechtliche Urkunde 

ausgestellt hat

gesetzlich vorgeschriebene Schritte

auf Vollständigkeit + Richtigkeit des Meldezettels achten - speziell Unterschrift Unterkunftgeber 
(Eigentümer, Hausverwaltung, Hauptmieter)

innerhalb von 4 Wochen 
nach dem Umzug

Schreiben zuzüglich 
Bestätigung der Meldung

weitere Unterlagen notwendig bei: Gebrauchtwagen, Leasing, Eigenimport, Firmenwagen!

Adressänderung zu einer neuen Bezirksverwaltungsbehörde

Adressänderung bewirkt keine neue Bezirksverwaltungsbehörde

Meldepflicht
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Geldinstitute
Banken, Kreditinstituten, Sparkassen und Bausparkassen 

sollte die neue Adresse bekannt gegeben werden
meist genügt ein formloses Schreiben 

mit Angabe der neuen Adresse
tw. eine Kopie der Bestätigung der 

Meldung notwendig

Versicherungen
Achten Sie darauf, dass Ihre Daten bei den Versicherungen 

(z.B. Zusatz-, Lebens-, Selbst-, Haushaltsversicherung) 
aktuell sind. 

meist genügt ein formloses Schreiben 
mit Angabe der neuen Adresse

sich in bestimmten Fällen (z.B. 
Mitnahme einer Haushalts-

versicherung) persönlich an Ihr 
Versicherungsinstitut zu wenden

Finanzamt
Informieren Sie Ihr Finanzamt des neuen Hauptwohnsitzes 

über die Adressänderung.

meist genügt ein formloses Schreiben 
mit Angabe der neuen Adresse + 

Sozialversicherungsnummer

auch im Internet über FinanzOnline 
durchführbar

Grundbuch
Der/die EigentümerIn einer Liegenschaft wendet sich im Falle 

einer Adressänderung am besten persönlich an das 
Grundbuchsgericht (Protokollarantrag). 

Adressänderung kann auch schriftlich 
erfolgen, erfordert jedoch einen 

korrekten Antrag unter Angabe der 
Liegenschaften, bei denen die 
Eintragung durchzuführen ist.

Sie können bei der Antragstellung die 
Hilfe eines Notars bzw. eines 

Rechtsanwaltes in Anspruch nehmen

Krankenkasse
Grundsätzlich ist die Krankenkasse des neuen 

Hauptwohnsitzes über eine Adressänderung zu informieren

Arbeitgeber
Die meisten Arbeitsverträge (Dienstverträge) verlangen eine 
unverzügliche Bekanntgabe der geänderten Personaldaten.

AMS - Arbeitsmarktservice

Kindergarten/Schule/Hort
Wird nur der Wohnort, aber nicht die 

Kinderbetreuungseinrichtung/Schule/Hort gewechselt, ist die 
Adressänderung formlos der jeweiligen Institution mitzuteilen.

Universität
Studierende sind verpflichtet, die Änderung der Zustell- oder 

Heimatadresse der Studien- und Prüfungsabteilung der 
jeweiligen Uni zu melden.

persönlich (Studierendenausweis 
mitbringen), schriftlich, oder wenn 

angeboten, auch online durchführbar

wenn schriftlich, dann eine Kopie der 
Innenseite des Studierendenausweises 

beilegen

Wehrdienst 

Zivildienst
Zivildiener müssen eine Adressänderung bei der 
Zivildienstverwaltungs GesmbH bekannt geben.

Abonnements
Bei laufenden Abonnements (z.B. Zeitungen, Zeitschriften) ist 
die Adressänderung dem jeweiligen Abo-Service bekannt zu 

geben.

Verkehrsbetriebe
bei Jahres-, Bonus- oder sonstigen Vergünstigungskarte bei 

einem Verkehrsbetrieb geben Sie die Adressänderung bekannt

Automobilclub
Melden Sie Ihre Adressänderung bzw. auch Änderung Ihres 

KFZ-Kennzeichens an ARBÖ oder ÖAMTC.

Parkerlaubnis

Jede Adressänderung muss der Behörde, bei der die Jagdkarte 
gelöst wurde, gemeldet werden. 

Bei einem Umzug in einen anderen Bezirk (nicht in Wien) muss bei der 
dort zuständigen Behörde eine neue Jagdkarte gelöst werden. Die 

Meldung bei der bisherigen Behörde entfällt dann. 

Fischereikarte
Eine Adressänderung wird auf der amtlichen Fischereikarte 

eingetragen. Deshalb ist es notwendig, sich persönlich an die 
zuständige Behörde zu wenden.

erforderliche Unterlagen:
Kopie der Bestätigung der Meldung

amtliche Fischereikarte 

zuständige Behörde:
der Fischereiausschuss bzw. die 

Bezirkshauptmannschaft

Hundeabgabe
Ihr Hund muss am bisherigen Wohnort abgemeldet und in der 

neuen Wohnsitzgemeinde angemeldet werden.
Achtung: bei Nichtabmeldung besteht 

weiterhin Abgabepflicht!

Vollmachten
Eine Adressänderung bei bestehenden Vollmachten (Anwalt, 

Postvollmacht etc.) ist durchzuführen.
tw. eine Kopie der Bestätigung der 

Meldung notwendig

Auslandsumzug
Bei einem Umzug ins Ausland gilt es, die verschiedenen 
Vorschriften des betreffenden Landes zu beachten und 
entsprechende Vorbereitungen zu treffen.

Mietrechtsberatung
Informationen über das Mietrecht erhalten Sie u.a. bei 

folgenden Institutionen:

In manchen Städten in Österreich benötigen Sie für Ihr Fahrzeug eine Parkerlaubnis. Bitte informieren Sie sich im Vorfeld eines 
Umzugs über die entsprechenden Voraussetzungen bei der dafür zuständigen Gemeinde 

Mietervereinigung Österreich 
Mieterschutzverband Österreich 
Österreichischer Mieter-, Siedler- und Wohnungseigentümerbund (ÖMB) 
Arbeiterkammer Österreich

Ausführliche Informationen zum diesem Thema erhalten Sie beim 
Bundesministeriums für europäische und internationale Angelegenheiten|.

Jagdkarte
formloses Schreiben unter Bekanntgabe 

der Mitgliedsnummer und der neuen 
Adresse 

evtl. eine Kopie der Bestätigung der 
Meldung notwendig

Wenn Sie Leistungen aus der Arbeitslosenversicherung (z.B. Arbeitslosengeld, Notstandshilfe, Altersteilzeitgeld) beziehen, müssen Sie 
die Adressänderung bei Ihrer zuständigen Geschäftsstelle des AMS bekannt geben.

Ein Wechsel der Kinderbetreuungseinrichtung/Schule/Hort sollte 
frühzeitig geplant werden. Sie müssen Ihr Kind in der neuen 

Kinderbetreuungseinrichtung/Schule/Hort anmelden und in der alten 
abmelden. Achten Sie auf die Anmeldefristen der jeweiligen 

Institutionen.

Wehrpflichtige müssen eine Adressänderung nur dann bei der Ergänzungsabteilung des Militärkommandos melden, wenn sie ins 
Ausland verziehen. Bei einem Umzug im Inland wird die Militärbehörde automatisch durch das Zentrale Melderegister informiert.

formloses Schreiben unter Beifügung der Bestätigung der Meldung oder ein Fax

Die Experten der Kapeller Int. Spedition GmbH haben folgende             
Checkliste für Ihren Umzug erstellt:

Wenn Sie sich in einem aufrechten Arbeitsverhältnis befinden, erledigt die 
Änderungsmeldung Ihr Arbeitgeber

Der Arbeitgeber oder die Arbeitgeberin ist verpflichtet, die Änderungen der 
zuständigen Krankenkasse mitzuteilen.

Adressänderungen und Behörden
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Übergabeprotokoll

Mietkaution

Inventarliste

Umzugsversicherung

Kartonagen u. dgl.

Abdeckmaterial

Ab- und Aufbau 

Möbel

Kühlgeräte

Waschmaschine

Müll - Hausrat

Computer

Wertgegenstände

Namensschilder

Parkplatz - Halteverbotszone

Einrichtungspläne

Die Experten der Kapeller Int. Spedition GmbH haben folgende             
Checkliste für Ihren Umzug erstellt:

Diverse Tipps

Beschreibung

Klären Sie rechtzeitig welches Mobiliar auch am neuen Wohnsitz dienen soll und ob Sie dieses selbst abbauen und aufbauen oder 
diese Aufgabe dem Fachpersonal Ihrer beauftragten Spedition überlassen?

Verfügen Sie über eine entsprechende Versicherung oder decken Sie diese bei Ihrem Spediteur ein?

Haben Sie eine Inventarliste? Diese sollten Sie dem Spediteur bereits zur Kalkulation überlassen bzw. mit ihm im Zuge einer 
Besichtigung erstellen.

Haben Sie genügend Material um alles umzugsgerecht zu verpacken? Lassen Sie dies den Spediteur machen? Wieviele Kartonagen 
brauchen Sie zusätzlich?

Verfügen Sie über genügend Abdeckmaterial zum Schutz der Fussböden?

Richtig Packen !

Wertgegenstände wie Schmuck, Urkunden, Dokumente, etc., sollten in einer eigenen Tasche und von Ihnen selbst transportiert 
werden!

Sobald Sie über die Schlüssel Ihres neuen Wohnsitzes verfügen sollten Sie auch schon Ihre Namensschilder an der Wohnungstüre, 
Briefkasten und in erster Linie an der Gegensprechanlage anbringen. Beim Auszug an Ihrem alten Wohnsitz demontieren!

Verfügen Sie an der alten sowie neuen Anschrift über genügen Parkmöglichkeiten um die Transportwege kurz zu halten und trotzdem 
niemanden zu stören, behindern, blockieren? Ist es notwendig eine Halteverbotszone beim zuständigen Magistrat zu beantragen? Be

Haben Sie für jeden Raum die entsprechenden Einrichtungspläne griffbereit? Wenn Sie Mobiliar vom Fachmann der Umzugsspedition 
aufbauen lassen, müssen Sie auch diesem die Pläne rechtzeitig zur Verfügung stellen.

Sichern Sie unbedingt alle wichtigen Daten von Ihrem Computer noch vor dem Umzug auf einem externen Datenträger! 
Transportieren Sie die Datenträger getrennt von Ihrem PC!

bei Übergabe der alten Wohnung lassen sie ein Übernahmeprotokoll erstellen und unterzeichnen;                                     evtl. 
Zählerstände, Malerarbeiten u. dgl. eintragen lassen

Haben Sie beim Einzug in Ihren alten Wohnsitz eine Kaution hinterlegt? Falls ja sollten Sie die Rückzahlung dieser entsprechend Ihren 
Vereinbarungen regeln und kontrollieren. 

Kühl-/Gefrierschrank rechtzeitig abtauen. Kalkulieren Sie ein, alle Lebensmittel aus dem Kühlschrank und aus der Tiefkühltruhe 
rechtzeitig bis zu Ihrem Umzug zu verbrauchen. 

die Transportsicherung bei der Waschmaschine einbauen bzw. bereitlegen

Welcher und wieviel ist zu entsorgen? Sonderabfall? Selbst oder durch Spedition?                                                               Es 
entsteht immer mehr Abfall als man ursprünglich dachte.

komplett entleeren und am Besten in Folien verpacken - schützt vor Schmutz und Beschädigung. Bewegliche Teile (Schubladen, etc.) 
mittels rückstandsfreier Klebebänder fixieren.

Zerbrechliches bitte extra kennzeichnen.  

Vorsicht bei leicht entflammbaren Gütern (wie Lacke, Farben) oder mit Spraydosen und Behältnissen, aus denen etwas auslaufen könnte.

Für Ihre Matratzen gibt es passende Hüllen, um sie vor Verschmutzungen zu schützen, für die Federbetten spezielle Bettensäcke.

Gegenstände und Kleidungsstücke, die bis zum Umzug noch benötigt werden, extra und gut sichtbar lagern 

Pflanzen müssen gesondert verpackt werden, zum Beispiel in Schutzfolie.

Verwenden Sie für Glas und Porzellan entweder Seidenpapier, Gläserpapier, Tellerpapier oder ersatzweise Zeitungspapier.

Beschriften Sie die Kartons (auf mehreren Seiten) nach den Räumen, für die sie bestimmt sind.

Stopfen Sie Hohlräume gut aus, um Beschädigungen zu vermeiden. (Packpapier bzw. Luftpolsterfolie)

Lieber mehr Kartons und dafür leichter + tragbar, als Kartons gehen kaputt! (max. 30 kg pro Karton)

Parfüm, Duschgel, Getränke,… auf Dichtheit prüfen!

Für den sicheren Transport Ihrer Gegenstände beschaffen Sie sich Umzugskartons.

Zuerst das einpacken was Sie am wenigsten brauchen - zum Schluß was sie als Erstes wieder benötigen!

Schwere Sachen nach unten, Leichte nach oben!

Bücher, Teller, Bilder, Gläser, CD's, etc. hochkant stellen und gut auspolstern.


